Informacja o zakresie dziatalnosci Urzedu Gminy

w Kiszkowie tekst do odczytu maszynowego

Czym sie zajmujemy

Jeste$Smy urzedem administracji samorzgdowej. Zajmujemy sie sprawami publicznymi o

znaczeniu lokalnym oraz zadaniami zleconymi z zakresu administracji rzagdowej. Na czele

urzedu stoi Wojt Gminy Pan Tadeusz Bgkowski

Urzad Gminy w Kiszkowie zajmuje sie m.in.:

sprawami obywatelskimi: meldunkami, dowodami osobistymi, rejestrem wyborcow,
sprawami z zakresu obstugi przedsiebiorcow: dokonywaniem wpiséw zwigzanych z
dziatalnoscig gospodarczg, udzielaniem zezwolen na sprzedaz alkoholu,

sprawami z zakresu stanu cywilnego: m.in. udzielaniem slubdw cywilnych, rejestracjg
aktow stanu cywilnego, wydawaniem odpiséw aktéw stanu cywilnego,

sprawami zwigzanymi z nieruchomosciami: wnioskami o wydanie zaswiadczen z
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, podziatami dziatek, numeracja
porzagdkowa, wydawaniem zaswiadczen o rewitalizacji,

sprawami obywatelskimi: meldunkami, dowodami osobistymi, wpisaniem na liste w
przypadku wyboréw,

sprawami z zakresu obstugi przedsiebiorcéw: dokonywaniem wpiséw zwigzanych z
dziatalnoscig gospodarczg, udzielaniem zezwolen na sprzedaz alkoholu,

sprawami z zakresu stanu cywilnego: m.in. udzielaniem slubdw cywilnych, rejestracja
zgonow, wydawaniem odpisdw aktéw stanu cywilnego,

sprawami zwigzanymi z nieruchomosciami: wnioskami o wydanie zaswiadczen z
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, podziatami dziatek, numeracja
porzadkowa, wydawaniem zaswiadczen o rewitalizacji,

sprawami z zakresu podatkdw i optat lokalnych: m.in. naliczaniem i egzekwowaniem
podatku od nieruchomosci oraz rolnego,

sprawami z zakresu promocji: m.in. biezgcym informowaniem mieszkancéw o
sprawach miasta i gminy, organizacjg wydarzen i uroczystosci, prowadzeniem
konsultacji spotecznych z mieszkancami,

oswiatg w zakresie szkdt podstawowych i wychowania przedszkolnego,

nadzorem nad jednostkami organizacyjnymi Gminy Kiszkowo, organizacjg konkursow

dla organizacji pozarzadowych,



sprawami lokalowymi: m.in. najmem lokali komunalnych,

sprawami profilaktyki uzaleznien i pomocy rodzinie: m.in. w zakresie $wiadczenia
pomocy psychologicznej, prawnej i interwencyjnej, w zakresie uzaleznienia od
alkoholu, narkomanii i przemocy w rodzinie,

wydawaniem pozwolen na usuwaniem drzew i krzewow,

ustugami komunalnymi i ochrong Srodowiska: m.in. gospodarkg odpadowg,
przyjmowaniem i weryfikacjg deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, opiekg nad zwierzetami,

sprawami z zakresu inwestycji, utrzymania drég gminnych, oswietlenia drog,

sprawami dot. organizacji pracy Rady Gminy w Kiszkowie.

Jak sie skontaktowaé z Urzedem Gminy w Kiszkowie

telefonicznie — (061) 429 70 10,

faxem —(061) 429 70 11,

listownie na adres: Urzagd Gminy w Kiszkowie, ul. Szkolna 2, 62-280 Kiszkowo.
za pomocg poczty elektronicznej: ug@kiszkowo.pl

za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej na portalu ePUAP.gov.pl:
/ugkiszkowo/SkrytkaESP,

osobiscie w Urzedzie Gminy w Kiszkowie.

W jakich godzinach pracujemy

Urzad Gminy w Kiszkowie jest otwarty:

poniedziatek - 8:00 do 16:00 , wtorek-pigtek od 7:30 do 15:30

Informacja dla oséb niestyszacych lub stabostyszacych

Aby skutecznie komunikowac sie z naszym urzedem osoby niestyszgce lub stabostyszgce

moga:

napisa¢ pismo/ztozy¢ wniosek na adres: Urzad Gminy w Kiszkowie, ul. Szkolna 2, 62-
280 Kiszkowo. lub wrzuci¢ go do skrzynki podawczej znajdujgcej sie przed urzedem,

wysta¢ e-maila na adres: ug@kiszkowo.pl,

skontaktowac sie telefonicznie przy pomocy osoby trzeciej na numer telefonu: (061)

429 70 10.



Wszystkie informacje o gminie mozesz znalez¢ na stronach internetowych:

www.kiszkowo.pl, www.kiszkowo.bip.net.pl



